
 
 

 

Die Int. Beethovenfeste Bonn gGmbH besetzt spätestens ab April 2020 die Position einer  

 

Projektassistenz (m/w/d) (Teil- und Vollzeit) 

bis Ende September 2022 
 

Das Beethovenfest Bonn ist ein international renommiertes Festival, das jedes Jahr im August/September für vier Wochen 

weltbekannte Künstler zu Konzerten und Veranstaltungen nach Bonn und in die Region einlädt. Es erwarten Sie ein 

dynamisches Team von Mitarbeiter*innen, ein freundliches Arbeitsklima und viele spannende Herausforderungen.  

 

Mit einschlägigen Projekterfahrungen im Kulturbereich arbeiten Sie als Projektassistenz mit dem Projektleiter für 

ausgewählte Projekte aus den Bereichen Konzert, Tanz, Theater und Performance zu. Der/die Projektassistent/in wird 

befristet bis zum 30.9.2022 auf der Basis von 30 Wochenstunden (bis Ende Juni) und ab Juli mit 40 Wochenstunden 

eingestellt.  

 

Ihre Arbeitsfelder umfassen insbesondere:  

 Unterstützung des Projektleiters in allen inhaltlichen, organisatorischen, koordinatorischen Aufgaben, 

Korrespondenz mit Künstlern (Disposition von Proben, Reisen, Transfers, Unterbringung, Catering, VIP-Tickets u.v.m 

 Kommunikation mit externen Partnern (Künstler, Agenturen, Spielstätten, etc.)  

 Interne Koordination mit Künstl. Betriebsbüro / Marketing / Presse-Planung, Organisation, Recherche, Koordination 

der Projekte  

 Betreuung internationaler Künstler (SolistInnen, Orchester, TänzerInnen etc.) bei Proben und Konzerten. 

 Vorbereitung und Umsetzung des „Campus-Projektes“ mit Schwerpunkt Belarus (und weiterer Projekte) gemeinsam 

mit der Projektleitung 

 

Wir erwarten von Ihnen:  

 Grundverständnis für klassischen Musik sowie Kunst und Kultur im Allgemeinen und Interesse an interdisziplinärem 

Arbeiten und ungewöhnlichen Formaten  

 Hohe kommunikative und interpersonelle Kompetenz, Erfahrung im Umgang mit Künstler*innen 

 Strukturierte Arbeitsweise  

 grundlegende Erfahrung in einem Konzert-, Bühnen- oder Festivalbetrieb 

 Flexibilität und Belastbarkeit, mit Freude an intensiver Teamarbeit 

 Sicherer Umgang mit Standardsoftware (insbes. MS-Office-Produkten);  

 Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, gerne weitere Fremdsprachen 

 freundliches und sicheres Auftreten 

 detailliertes Arbeiten – auch in hektischen Phasen 

 die Fähigkeit zu strukturiert selbständigem Denken 

 Führerschein Klasse B, viel Fahrpraxis und einen sicheren Fahrstil 

 

Gehalt monatl. bis Juni: € 2.000,- brutto, ab Juli 2.500,- brutto 

Die Bereitschaft zum Einsatz an Abenden und an Wochenenden während des Festivals wird grundsätzlich vorausgesetzt. 

Informationen zum Campus-Projekt finden Sie unter: 

https://www.beethovenfest.de/de/programm/campus-projekt/ 

 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungen mit Anschreiben und Lebenslauf ausschließlich elektronisch in einem pdf-Dokument bis 

spätestens zum 21. Februar 2022 an: Thomas Scheider (Projektleitung), Internationale Beethovenfeste Bonn gGmbH, Kurt-

Schumacher-Str. 3, D-53113 Bonn, Mailadresse: scheider@beethovenfest.de 

Reisekosten, die in Verbindung mit einem möglichen Vorstellungstermin entstehen, können leider nicht erstattet werden. 


