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Praktikum

Uber uns

LingoPlus bietet zertifizierte Ubersetzungen an. Diese Ubersetzungen sind
komplett fiir jede Art von offiziellen Zwecken in allen Bundeslandern als auch
weltweit mit der jeweiligen Gesetzgebung der zustandigen Gerichte oder Bot-
schaften akzeptiert.

Aufgaben
¢ Planung und Durchfiihrung einer Marketing-Strategie
e Analyse potenzieller Partner, sowie Kontaktaufnahme per Telefon und
E-Mail
e Kundenbetreuung i.e. Terminvereinbarung, Angebote machen, Fragen
antworten;
¢ Allgemeine Buroverwaltungstatigkeit i.e. Organisation des Bliros, E-Mails
schreiben;
eTelefonakquise;
eManagement der Social-Media-Plattformen,;
e Buchhaltung: Zuarbeit bei der monatlichen Bereitstellung von Eingangs-
rechnungen mit DATEV

Qualifikation
e Beherrschen Sie Deutsch auf muttersprachlichem Niveau und Englisch
flieRend?
e Ausgepragtes Interesse am Online Marketing
e Hohe Uberzeugungsfahigkeit
e Sicherer Umgang mit MS Office;
e Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise, sowie Kommunikations-
starke;
e Hohes Qualitatsbewusstsein;
e Hohe Einsatzbereitschaft und Flexibilitat.
e Teamfahigkeit

So bewerben Sie sich bei uns
Einfach eine E-Mail an info@lingoplus.de schreiben mit Lebenslauf und kurzem
Anschreiben.
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